
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

共有ユーザのパスワード再設定 
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共有ユーザがパスワードを忘れたら 
 

共有ユーザのパスワード再設定はメインユーザが行います。 

共有ユーザは、パスワードの再設定をメインユーザに依頼してください。 

流れとしては、以下のようになります。 

1. メインユーザは、共有ユーザのパスワードを再設定し、連絡する 
2. メインユーザは、共有ユーザにパスワードの連絡をする（仮パスワード） 
3. 共有ユーザは、仮パスワードでログインし、新規パスワードを設定する 

このドキュメントでは、上記の流れを説明します。  



  
 

共有ユーザのパスワード再設定 
1. メインユーザは、ユーザマネージャーに入ります 

a. 画面右上の「マイアカウント」から、「設定」をクリックします。 

 

 

b. 「ユーザマネージャー」をクリックします 

    

c. ユーザの一覧から、パスワードを再設定する該当ユーザをクリックします 



  
 

 

d. 「パスワード」と「もう一度パスワードを入力してください」の欄を、再設定し、保存します。 

 

 

2. メインユーザは、共有ユーザに再設定した仮パスワードを連絡します 
a. 共有ユーザに再設定したパスワードを連絡します。これは、仮のパスワードとなります。 

3. 共有ユーザは仮パスワードでログインし、自身で新しいパスワードを再設定します 
a. 「以前のパスワード」にメインユーザから連絡のあった仮パスワードを入力してください。 

         


